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УТВЕРЖДЕНО

решение администрации                    

Октябрьского района г. Могилева
18.08.2022 г. № 16-2________ 
Инструкция 
о порядке согласования кандидатуры
при избрании (переизбрании) на 
должность председателя правления
организации собственников 
1. Настоящая Инструкция определяет порядок  согласования кандидатур при избрании (переизбрании)  на должность председателя правления товарищества собственников или организации застройщиков  Октябрьского района г. Могилева (далее – председатель правления) в соответствии с Жилищным кодексом Республики Беларусь.
2. Деятельностью правления организации собственников руководит председатель правления, избираемый на срок, не превышающий пяти лет, в соответствии с уставом организации собственников. Председатель правления избирается из числа членов организации собственников или лиц, не являющихся членами организации собственников. Председатель правления избирается из числа граждан, имеющих высшее образование либо имеющих среднее специальное (техническое, экономическое, юридическое) образование и стаж работы на руководящих должностях в организациях жилищно-коммунального хозяйства и (или) управления недвижимым имуществом не менее пяти лет, а также свидетельство о прохождении профессиональной аттестации. После избрания председателя правления общим собранием организации собственников его кандидатура должна быть согласована с администрацией Октябрьского  района г. Могилева  (далее – администрация).
Председатель правления обязан не реже одного раза в пять лет повышать квалификацию в установленном порядке.
3. При представлении кандидатуры председателя правления для согласования в отдел жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства администрацию подаются следующие документы: 
- заполненная личная карточка кандидата установленного образца с фотографией;

- решение правления товарищества собственников или организации застройщиков о представлении для согласования кандидатуры на должность председателя правления;
- заверенная копия протокола общего собрания членов товарищества собственников или организации застройщиков, принявшего решение об избрании председателем правления представляемого для согласования лица;

- копии документа  об образовании (диплома) и свидетельства о прохождении профессиональной аттестации, указанных в п.2;

- копия паспорта кандидата (стр.30-33);

- документ об отсутствии у кандидата не снятой и не погашенной судимости за совершенное умышленное преступление;

- книга замечаний и предложений товарищества собственников или организации застройщиков; 

- иные документы, подтверждающие целесообразность согласования представляемой  кандидатуры председателя правления (в случае их наличия  и по желанию членов правления товарищества собственников или организации застройщиков).
4. Указанные в пункте 3 документы (кроме книги замечаний и предложений) хранятся в отделе жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства   администрации. 
5. После проверки документов в администрации назначается день и время собеседования с кандидатом на должность председателя правления.

6. Собеседование с кандидатом на должность председателя правления и его согласование производит комиссия для согласования  кандидатур на должность председателя правления товарищества собственников или организации застройщиков, созданная администрацией, (далее - комиссия) при личном присутствии кандидата, при этом решение о необходимости присутствия принимает председатель комиссии.

7. Комиссия согласовывает представленную кандидатуру председателя правления или отказывает в согласовании большинством голосов. Решение комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем (заместителем председателя) комиссии и секретарем комиссии. 
8. Если кандидат на должность председателя правления уже является председателем правления на пяти и более товариществах собственников или организациях застройщиков, то его кандидатура рассматривается комиссией при участии представителей Могилевского городского исполнительного комитета, либо по их согласованию (на усмотрение комиссии). 

9. Комиссия отказывает в согласовании кандидатуры на должность председателя правления организации собственников, если:

не представлены документы, перечень которых устанавливается администрацией;

из представленных документов установлено, что кандидат не соответствует требованиям, указанным в пункте 2;

в течение последних трех лет с кандидатом были прекращены трудовые отношения за неоднократное нарушение обязанностей председателя правления организации собственников, установленных законодательством, либо в случае самоустранения кандидата от обязанностей председателя правления организации собственников, в т.ч. ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей как на председателя правления организации собственников (на усмотрение комиссии производится выборочный мониторинг товариществ собственников или организаций застройщиков в которых кандидат на должность председателя правления уже является председателем правления);
не получено положительное согласование, указанное в пункте 8;
кандидат ранее совершил умышленное преступление, судимость за которое не снята и не погашена.
10. В случае отказа в согласовании представленной кандидатуры на должность председателя правления администрация инициирует через правление организации собственников, а в случае отсутствия правления приступает к организации проведения общего собрания членов организации собственников. Общее собрание членов организации собственников рассматривает вопрос о сложении полномочий председателем правления и (или) избрании (переизбрании) председателя правления, а также о предоставлении полномочий избранному председателю общего собрания на расторжение и (или) заключение с вновь избранным (принятым на работу) председателем правления трудового договора (контракта).
В случае не избрания председателя правления местный исполнительный и распорядительный орган назначает уполномоченное лицо.
11. Отказ комиссии в согласовании кандидатуры на должность председателя правления может быть обжалован в вышестоящий исполнительный и распорядительный орган и (или) в суд.
